Etaassistentti Laakso * Tietosuojaseloste

TIETOSUOJASELOSTE

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen seloste

Viimeksi paivitetty: Toukokuu 2026

1. Rekisterinpitaja

Nimi Jere Laakso

Yritys Etdassistentti Laakso
Y-tunnus Ei Y-tunnusta (Kevyt yrittaja)
Kotipaikka Turku, Suomi

Sahkoposti jere@etaassistenttilaakso.fi

2. Mita tietoja keraamme

Keraamme vain tietoja jotka ovat valttamattomia palvelun tuottamiseksi:
- Nimi ja yhteystiedot (séahkdposti, puhelinnumero)
« Yrityksen nimi ja Y-tunnus (sopimuksiin)
« Yhteydenottolomakkeella annetut tiedot
« Toimeksiantoihin liittyvat tiedot ja materiaalit
- Laskutukseen tarvittavat tiedot

3. Miksi kasittelemme tietoja

Sopimuksen tayttaminen Asiakassopimusten hallinta, laskutus ja palvelun tuottaminen
Oikeutettu etu Yhteydenottopyyntdihin vastaaminen ennen sopimusta
Lakisaateinen velvoite Kirjanpito ja viranomaisvelvoitteet

4. Kenelle tietoja luovutetaan

Emme myy tai luovuta henkilGtietoja kolmansille osapuolille. Tietoja voidaan jakaa ainoastaan:
« Laskutuspalvelulle (Ukko.fi) laskutuksen hoitamista varten
« Viranomaisille lain niin vaatiessa

Etaassistentti Laakso ¢ Jere Laakso ¢ Turku ¢ Sivu 1



Etaassistentti Laakso * Tietosuojaseloste

5. Tietojen sailytysaika

Asiakastiedot Sopimuksen paattymisesta 2 vuotta
Laskutustiedot Kirjanpitolain mukaisesti 6 vuotta
Yhteydenottolomake 6 kuukautta yhteydenoton jalkeen jos sopimusta ei synny

6. Tietojen sailytys ja suojaus

Henkil6tiedot tallennetaan suojatuille palvelimille. Kaytdamme seuraavia palveluita:
+ Google Workspace - sdhkoposti ja dokumentit
« ClickUp - tehtavienhallinta
«  Ukko.fi - laskutus

Paasy tietoihin on rajattu ainoastaan palvelun tuottamiseen osallistuville henkilGille.

7. Sinun oikeutesi

Sinulla on GDPR:n mukainen oikeus:
« Tarkastusoikeus - nahda mita tietoja sinusta on tallennettu
+ Oikaisupyynto - pyytaa virheellisten tietojen korjaamista
- Poisto-oikeus - pyytaa tietojesi poistamista
- Kasittelyn rajoittaminen - pyytaa tietojen kasittelyn rajoittamista
- Siirto-oikeus - saada tietosi koneluettavassa muodossa
« Vastustamisoikeus - vastustaa tietojesi kasittelya
Pyyntoihin vastataan 30 paivan kuluessa. Ota yhteytta: jere@etaassistenttilaakso.fi

8. Evasteet

Verkkosivusto voi kayttaa teknisia evasteita sivuston toiminnan varmistamiseksi. Sivusto ei kayta
seurantaevasteita tai mainontaevasteita.

9. Muutokset tietosuojaselosteeseen

Pidatamme oikeuden paivittaa tata selostetta. Oleellisista muutoksista ilmoitetaan asiakkaille
sahkopostitse. Voimassa oleva versio 16ytyy aina verkkosivustolta.

10. Yhteydenotot ja valitukset

Tietosuoja-asioissa ota yhteytta: jere@etaassistenttilaakso.fi

Jos et ole tyytyvainen tapaan jolla kasittelemme henkildtietojasi, sinulla on oikeus tehda valitus
tietosuojavaltuutetulle: tietosuoja.fi
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